档案利用利用服务流水记录表（     年）
[bookmark: _GoBack]                                                                                          全年总     页，本页页码为：
	序号
	档   号
	题   名
	利用
日期
	利用单位名
或个人姓名
	利用者分类
	利用类别
	利用途径
	利用服务
内容方式
	本馆服务人员签字
	备注

	
	
	
	
	
	校内单位利用□
校外单位利用□
毕业校友利用□
其他个人利用□
	公务利用□
民生利用□
商业利用□
其它利用□
	来馆利用□
委托利用□
远程利用□
其他方式□
	查档□ 复制□
借档□ 速递□
扫描□ 证明□
复函□ 翻译□
审核□ 其他□
	
	

	
	
	
	
	
	校内单位利用□
校外单位利用□
毕业校友利用□
其他个人利用□
	公务利用□
民生利用□
商业利用□
其它利用□
	来馆利用□
委托利用□
远程利用□
其他方式□
	查档□ 复制□
借档□ 速递□
扫描□ 证明□
复函□ 翻译□
审核□ 其他□
	
	

	
	
	
	
	
	校内单位利用□
校外单位利用□
毕业校友利用□
其他个人利用□
	公务利用□
民生利用□
商业利用□
其它利用□
	来馆利用□
委托利用□
远程利用□
其他方式□
	查档□ 复制□
借档□ 速递□
扫描□ 证明□
复函□ 翻译□
审核□ 其他□
	
	

	
	
	
	
	
	校内单位利用□
校外单位利用□
毕业校友利用□
其他个人利用□
	公务利用□
民生利用□
商业利用□
其它利用□
	来馆利用□
委托利用□
远程利用□
其他方式□
	查档□ 复制□
借档□ 速递□
扫描□ 证明□
复函□ 翻译□
审核□ 其他□
	
	

	
	
	
	
	
	校内单位利用□
校外单位利用□
毕业校友利用□
其他个人利用□
	公务利用□
民生利用□
商业利用□
其它利用□
	来馆利用□
委托利用□
远程利用□
其他方式□
	查档□ 复制□
借档□ 速递□
扫描□ 证明□
复函□ 翻译□
审核□ 其他□
	
	



